Na podlagi 26. ¢lena Zakona o drustvih (Uradni list RS, §t. 64/11- Zdru-1,UPB-
2) in 38. &lena Statuta Zveze Slovenskih Castnikov, z dne 29. 03. 2014, je
Skupégina Zveze Slovenskih Castnikov, na svojem zasedanju, dne 14. 03.
2015 sprejela

PRAVILNIK
o finanénem in materialnem poslovanju ter delu Komisije za nadzor
finanénega
in materialnega poslovanja Zveze slovenskih ¢astnikov

. SPLOSNE DOLOCBE

1. élen

(vsebina pravilnika)
S Pravilnikom o finanénem in materialnem poslovanju Zveze slovenskih
¢astnikov (v nadaljevanju Pravilnik) se ureja nacdin organizacije, vodenja in
zagotavljanja podatkov o finanénem in materialnem poslovanju Zveze
Slovenskih Castnikov (v nadaljevanju ZSC), kot jih dologa Slovenski
raégnovodski standard za drustva (v nadaljevanju SRS 33) in 38. ¢len Statuta
ZSC.

2. ¢len
(dejavnost)
ZSC se ne ukvarja s pridobitno dejavnostjo. Vse morebitne presezke
prihodkov nad odhodki od dejavnosti porabi v skladu z nameni, za katere je
bilo ustanovljeno.

3. ¢len
. (pridobivanje sredstev)
ZSC pridobiva materialna in finanéna sredstva za svoje delovanje v skladu z
dolodili 37. ¢lena Statuta Zveze slovenskih ¢astnikov (v nadaljevanju Statut):

4. ¢len
(javnost finanénega poslovanja)
ZSC zagotavlja notranjim in zunanjim uporabnikom informacije o poslovni in
finan&ni uspesnosti ZSC ter o njenem premozenjskem in finanénem stanju.

5. ¢len
(finan¢no poslovanje)
Finanéno poslovanje ZSC uresniduje Sekretariat Zveze slovenskih &astnikov
(v nadaljevanju Sekretariat), vodi pa Generalni sekretar Zveze slovenskih



Castnikov (v nadaljevanju Generalni sekretar) po usmeritvah Predsedstva
Zveze slovenskih Castnikov (v nadaljevanju Predsedstvo) in na podlagi letnega

finanCnega nacrta, ki ga sprejme Skupstina Zveze slovenskih &astnikov (v
nadaljevanju Skupscina).

6. ¢len
(nadzor finanénega poslovanja)
Nadzor finan¢nega in materialnega poslovanja ZSC izvaja Komisija za nadzor

finannega in materialnega poslovanja Zveze slovenskih @&astnikov (v
nadaljevanju Komisija).

7. ¢len
(premozenje)
PremozZenje ZSC predstavljajo premi¢nine, nepremiénine in finan&na sredstva,
ki so last ZSC. S premoZenjem upravlja Predsedstvo.

8. ¢len
(delitev premozenja)
Vsaka delitev premozZenja med &lane ZSC je niéna. Morebitni preseZek
prihodkov nad odhodki mora ZSC porabiti za izvajanje dejavnosti, za katere je
bilo ustanovljeno.

Il. FINANCNO POSLOVANJE

9. €len
(poslovno leto)
Poslovno leto traja od 1. januarja do 31. decembra tekotega leta. Finanéni
natért ZSC sprejme Skups&ina za eno poslovno leto naprej. Ce se letni finanéni
nacrt ne sprejme do zaletka poslovanja, se dejavnost ZSC financira na
podlagi finan&nega nacrta preteklega leta, toda najve¢ 3 mesece.

10. ¢len
(finanéni nadrt)

(1) Finanéni naért temelji iz nadrtovanih aktivnostih, potrebnih finan¢nih
sredstvih za izvedbo nacrtovanih aktivnosti in na pri¢akovanem obsegu
finan&nih sredstev v poslovnem letu.

(2) V primeru, da Skup$€ina sprejme dodatne aktivnosti mora opredeliti
prerazporeditev virov za te aktivnosti oziroma pooblasti Predsedstvo, da
sprejme nov finan¢ni nadrt (rebalans finanénega nadrta).

11. €len
(odredbodajalec)
(1) Dolocila 5. alineje 29. &lena, 30. ¢lena in Cetrte alineje 31. ¢lena Statuta
dolo€ajo odredbodajalce za razpolaganje z materialnimi in finanénimi sredstvi.



(2) Vsak odredbodajalec odreja odhodke v okviru finanénega nacrta. Za
posamezne odhodke, ki presegajo zneske v finanénem nacrtu, mora pridobiti
predhodno soglasje -Predsedstva, razen €e gre za porabo dodatnih namensko
pridobljenih sredstev.

(3) Finanéni odredbodajalec pri angaZiranju sredstev ZSC preverja ali se je pri
pripravi predloga izbrala najugodnejSa ponudba glede na ceno in kvaliteto
proizvodov in storitev ter pri tem ravna kot dober gospodar.

(4) Pripravljavec odredbe za odredbodajalca je dolzan, sproti usklajevati
porabo sredstev z realiziranimi prilivi ter s tem zagotavljati tekoco likvidnost in
solventnost ZSC.

12. ¢élen
(priprava finanénega nacrta)
Finanéni naért ZSC pripravi sekretariat ZSC, , kot prediog ga obravnava in
sprejme Predsedstvo in ga posreduje Skups¢ini v dokon&en sprejem.

lll. POROCANJE O FINANCNEM IN MATERIALNEM POSLOVANJU ZVEZE

13. €élen
(naloge ratunovodstva)

(1) Dela in naloge raCunovodstva opravlja raCunovodski servis, s katerim ima
ZSC sklenjeno

pogodbo. Radunovodski servis neposredno odgovarja predsedniku ZSC.
(2) Ra€unovodski servis je odgovoren, da azurno in strokovno izvaja naslednje
naloge v

raunovodstvu:
1. predlaganje analitiénega kontnega nadrta ZSC, in njegove uskladitve z

veljavnim »Kontnim okvirom za drustva«, Predsedniku ZSC
2. evidentiranje posameznih knjigovodskih listin po internem kontnem okviru;
3. zagotavljanje fizicnega obsega evidentiranja poslovnih dogodkov;
4. pravoCasno zaklju€evanje poslovne knjige in izpolnjuje zahtevane obrazce

za AJPES;

5. obraCunavanje prispevkov, davkov in drugih zakonsko doloéenih postavk;
6. pravoCasno obra¢unavanje podjemnih pogodb, prispevkov in davkov za
pogodbe o delu;
obraCunava avtorske honorarije;
zagotavlja informacije Sekretariatu o viSini izpladil v zvezi s »Povradili
stroSkov v zvezi z delom in drugimi prejemki, ki se ne v§tevajo v davéno
osnovog, ki jih dolo¢a veljavna uredba,
9. izvajanje racunovodskega predra¢unavanja;
10. pripravljanje finanéne projekcije in denarne tokove ter
11.  zagotavljanje izvajanja drugih raunovodskih opravil.
(3) Ce se Predsedstvo odlo¢i, da vodi poslovne knjige za ZSC druga pravna ali
fizi€na oseba, ki opravija dejavnost vodenja poslovnih knjig, Predsednik ZSC s
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to osebo sklene pogodbo o vodenju poslovnih knjig ter v njej opredeli pravice,
obveznosti in pristojnosti pogodbenih strank.

14. ¢len
(zagotavljanje podatkov)
Sekretariat zagotavlja podatke o finanénem in materialnem poslovanju ZSC v
skladu z doloéili tega Pravilnika.

15. ¢len
(vsebina finanénega naérta in zakljuénega racuna)
Letni finan¢ni nadrt in Zaklju€ni racun, ki ga obravnava in sprejme Skup$cina,
mora prikazovati resniéno stanje o premozZenju in poslovanju ZSC ter mora biti
sestavljeno v skladu s SRS33 in dolodili tega Pravilnika.

16. ¢len
(nadzor finanénega poslovanja)
Letno finan¢no porocilo in ostale dokumente finanénega in materialnega
poslovanja pregleda Komisija. Vro¢eni ji morajo biti najmanj 14 dni pred
sklicem redne letne Skup&&ine. Komisija o svojih ugotovitvah poroéa
Skups§éini.

17. €len
(knjigovodske listine)
Za ZSC vodi knjigovodske listine poobla$éeni radunovodski servis s katerim je
sklenjena pogodba o vodenju in urejanju knjigovodskih listin.

18. ¢len
(poslovne knjige)

(1) Knjizbe v poslovnih knjigah morajo temeljiti na verodostojnih listinah in biti
opravijane najkasneje v enem mesecu od dneva, ko so bile izdane ali sprejete
v knjigovodstvo. Se ne knjizene knjigovodske listine morajo biti na voljo na
kraju, kjer se vodijo poslovne knjige.

(2) Poslovne knjige zaklju€uje s stanjem na dan 31. decembra, v primeru
prenehanja opravljanja drustvene dejavnosti 0z. statusne spremembe pa z
dnem te spremembe.

19. ¢len
(hramba poslovnih knjig)
(1)Ce za ZSC vodi poslovne knjige knjigovodski servis ali druga oseba, ki ima
dovoljenje za opravljanje te dejavnosti, so lahko pri knjigovodskem servisu oz.
osebi, ki opravlja to dejavnost.
(2) Po potrditvi zakljuénega raduna na Skup$¢ini se poslovne knjige in
knjigovodske listine prenesejo v hrambo na sedez ZSC.



20. ¢len
(roki hrambe listin)

Poslovne knjige in knjigovodske listine se hranijo skladno z zakonodajo in
SRS33 za drustva.

21. élen
(popisna komisija)
Predsedstvo imenuje popisno komisijo, ki vsako leto za potrebe poroCanja
opravi popis ali inventur vseh materialnih in financnih sredstev

IV, IZPLACILA MATERIALNIH STROSKOV

22. ¢len

(izplaCilo dnevnice)
(1) Dnevnice za sluzbena potovanja v Republiki Sloveniji in tujini se placuje za
delo po posebnih zadolZitvah v zvezi z izvajanjem programa dela, po nalogu
Predsednika ZSC.
(2) Za sluzbeno potovanje v Republiki Sloveniji se viSina dnevnice dolo€a in
usklajuje z uredbo Viade o obravnavi povracil stroskov in drugih dohodkov iz
delovnega razmerja.
(3) Za sluzbeno potovanje v tujini se viSina dnevnice dolo¢i v odstotku od
viSine vsakokratnega veljavnega zneska, ki je za posamezno drzavo oziroma
obmocje dolocen v predpisu Vlade Republike Slovenije, ki ureja povracila
stroSkov za sluzbena potovanja v tujino in je priloga tega Pravilnika.

23. ¢len

(povracilo stroSkov prevoza)
(1) Ce predstavnik ZSC za naloge, ki so opredelijene v Poslovniku o delu
predsedstva in njegovih organov ne more uporabljati sluzbenega vozila mu
pripada povralilo stroSkov prevoza po kilometrini, v skladu z veljavno
zakonodajo, za vsak polni kilometer razdalje med njegovim prebivali$éem in
mestom opravljanja dela.
(2) Strodki prevoza na sluzbenem potovanju z javnimi prevoznimi sredstvi, se
poravnajo do dejanske viSine stroskov.
(3) Za povradilo strodkov prevoza na sluZzbenem potovanju se Steje tudi
povracilo strodkov za takse (letaliSke takse, peronske karte in podobno),
povracilo stroSkov za gorivo, ¢e se uporablja sluzbeno vozilo, cestnine in
parkirnine ter povracilo strodkov za prevoz in prenos stvari oziroma prtljage.
(4) Povracilo stroSkov prevoza na sluzbenem potovanju se prizna le e je
dokumentirano s potnim nalogom in z rac¢uni. 1z potnega naloga mora biti
razvidna odobritev za posamezno vrsto prevoza.



24. ¢len

(povracilo stroskov prenocevanja)
(1) Stroski prenofevanja na sluzbenem potovanju se poravnajo do visine
dejanskih stro8kov za preno¢evanje v kategoriji, ki velja za javne usluzbence
MORS.
(2) Povracilo stroS8kov prenocevanja na sluzbenem potovanju se prizna le, ¢e
je dokumentirano s potnim nalogom in z racuni.
(3) Ce stroski prenoCevanja na sluzbenem potovanju v Republiki Sloveniji, ki
traja nad 8 do 12 ur, vkljuéujejo tudi placilo zajtrka, se znesek dnevnice
zmanjda za 15 %. Ce stroski prenodevanja na sluZbenem potovanju v
Republiki Sloveniji, ki traja nad 12 do 24 ur, vkljuéujejo tudi pladilo zajtrka, se
znesek dnevnice zmanj$a za 10 %.
(4) Ce stroSki prenocevanja na sluzbenem potovanju v tujini, ki traja nad 8 do
14 ur, vkljutujejo tudi plagilo zajtrka, se znesek dnevnice zmanj$a za 15 %. Ce
stroski prenoCevanja na sluzbenem potovanju v tujini, ki traja nad 14 do 24 ur,
vkljuCujejo tudi pladilo zajtrka, se znesek dnevnice zmanj$a za 10 %.

25. Clen
(porocilo o stroskih)
(5) Po opravljeni sluzbeni poti je predstavnik ZSC dolzan napisati porogilo, ki
zajema tudi nastale stroske vezane na sluzbeno pot, kar je podlaga za
povradilo stroSkov. Poro€ila ni potrebno pisati, ¢e je o neki sluzbeni poti
izdelan zapisnik, poro€ilo, rezultati $portnih tekmovanj ali drugi dokument, ki
potrjuje upravi¢enost povradcil.

V. KOMISIJA ZA NADZOR FINANCNEGA IN MATERIALNEGA
POSLOVANJA ‘

26. Clen

(Komisija)
Sestavo Komisije, izvolitev ¢lanov in predsednika, sklepénost, sprejemanje
sklepov in naloge so opredeljene v dologilih 32. in 33. ¢lena Statuta.

27. ¢len
(mandatna doba Komisije)
Clane komisije za nadzor finanénega in materialnega poslovanja v skladu s
statutom ZSC voli Skupséina ZSC. Mandat komisije je &tiri leta. Za svoje delo
je Komisija odgovorna Skups¢ini.

28. ¢len
(zastopanje Komisije)
Komisija ima svojega predsednika. Predsednika komisije ¢lani komisije izvolijo
na prvi seji po izvolitvi izmed sebe. Predsednik zastopa komisijo in predstavlja
njena stalis¢a.



29. ¢len
(naloge Komisije)

(1) Komisija ima pravico in dolznost, da nadzoruje ter izvaja stalni nadzor nad
finanénim in materialnim poslovanjem ZSC.
Clani Komisije imajo pravico vpogleda v vso dokumentacijo s podrogja
finan&no materialnega poslovanja ZSC.
(2) Komisija mora najmanj enkrat letno pregledati finanéno in materialno
poslovanje ZSC, ter preveriti usklajenost delovanja z slovenskimi
racunovodskimi standardi za drustva - SRS 33, Statutom in tem Pravilnikom.
Na podlagi ugotovitev mora izdelati Letno porocilo, ki ga predlaga Skup$&ini v
sprejem.
(3) O morebitnih ugotovijenih nepravilnostih mora Komisija takoj opozoriti
Predsedstvo in o tem poroc&ati Skups¢ini.
(4) Komisija lahko, glede na potrebe, na svoje seje vabi tudi predstavnike
drugih organov ZSC, ki so se povabilu dolzni odzvati.

30. ¢len
(zahteve Komisije)
Komisija ima pravico od Predsedstva zahtevati, da o posameznem sklepu s
podrodja finanénega in materialnega poslovanja ponovno odioa. Komisija je
dolZzna zahtevo po ponovnem odlo¢anju utemeljiti. Sklep Predsedstva je v
primeru ponovnega odlo¢anja sprejet, €e za skiep glasuje vec€ina vseh €lanov
Predsedstva. V primeru, da je Predsedstvo sklep ponovno izglasovalo, lahko
Komisija zahteva sklic Skup&¢&ine, ki dokonéno odlo€i o veljavnosti sklepa. Do
odlogitve Skupsc€ine sklep ne velja.

31. élen

(potek dela Komisije)
(1) Clani Komisije se sestajajo po potrebi, najmanj pa enkrat letno. Sejo
Komisije sklice njen predsednik. Predsednik predlaga dnevni red seje. Z
vabilom in dnevnim redom se ¢lanom vro¢i tudi gradivo za sejo. Sklic lahko
zahteva vsak &lan Komisije in vsak élan ZSC na podlagi utemeljene zahteve.
Ce zahteva po sklicu ni bila upo$tevana, lahko trije &lani Komisije ali
Predsedstvo samo skli¢e sejo in predlaga dnevni red. Seja je sklepéna, ¢e so
prisotni vsaj trije (3) €lani.
(2) Sklep Komisije je sprejet, €e zanj glasuje veéina prisotnih ¢lanov.
Predsednik oblikuje predloge sklepov. Glasovanje o predlaganih sklepih je
javno.
(3) Komisija na zaCetku svoje seje sprejme zapisnik prej$nje seje. Zapisniki sej
Komisije se hranijo v prostorih ZSC. Na seji &lani pregledajo uresniéevanje
sklepov prej$njih sej in preverijo poslovanje ZSC v zadnjem obdobju.



VI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

32. ¢len
(tolmacenje Pravilnika)
Za primere, ki v tem Pravilniku niso dovolj natan¢no ali sploh niso opredeljeni,
veljajo dolo€ila SRS33 ali Zakona o ra¢unovodstvu.

33. élen
(uporaba pravilnika)
(1) Z dnem uveljavitve tega Pravilnika preneha veljati Pravilnik o finanéno
materialnem poslovanju, ki je bil sprejet, dne 19. 06. 2007.
(2) Ta pravilnik zaéne veljati zdnem sprejema na Skup$éini.

Ljubljana, 14. 3. 2015

Ser. . //’/Jr—,ZO/g |
Generalmajor
dr. Alojz Steiner

predseg?ik ZSC
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